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Forebyggelse, procedurer og sanktioner ved fysisk fraveer

Skolens ordensregler om deltagelse i undervisningen er grundlag for fglgende tiltag og procedurer.
Leererne, klasselederen, studievejlederne og fravaersansvarlig er essentielle i
forebyggelsesarbejdet (se hhv. studievejlederbeskrivelse og funktionsbeskrivelse for klasselederen
i lectio).

En ledelsesrepraesentant eller studievejleder besgger alle klasser i begyndelsen af skolearet, og
eleverne orienteres om skolens studie- og ordensregler samt procedure ved fravaer.

Procedurer ved elevfraveer:

Sa snart faglaerer eller klasseleder registrerer elever, der har
e Hurtigt stigende fraveer

® Fraveer i enkeltfag

e Fraveer i enkeltmoduler

e Skriftligt fraveer i et eller flere fag

skal de informere klassens studievejleder.

Studievejlederne kontrollerer Igbende fravaeret i deres klasser og holder kontakt med
klasselederen, indkalder eleven og skriver ind i lectio, nar en samtale er afholdt. En dben besked,
som eleven ogsa kan laese. Studievejleder, klasseleder og den fravaersansvarlige leder mgdes
manedligt og aftaler en handlingsplan for elever med et uhensigtsmaessigt fraveersmgnster.

For fgrstearselever gaelder, at de altid vil blive indkaldt til en samtale med studievejlederen, mens
fortsaetterelever enten vil fa besked via lectio eller via en samtale med studievejlederen, hvis
fravaersmegnstret er uhensigtsmaessigt. Studievejlederen afdaekker eventuelle problemerien
samtale med eleven. Hvis fravaeret kan forklares med laengerevarende sygdom, genoptraening og
andre searlige forhold, kan eleven blive bedt om at aflevere dokumentation pa skolens kontor,
hvorefter det noteres i elevens fraveerslog.

Hvis ledelsen vurderer, at fraveeret er for hgjt, tildeles eleven en first warning, (jf. afsnittet om first
warning i studie- og ordensreglerne). Hvis eleven er under 18 ar, orienteres foraldrene via e-boks
og indkaldes evt. til en samtale pa skolen.

Hvis en elev har modtaget en sanktion, vil eleven blive indkaldt til en samtale hos den
fravaersansvarlige leder/studievejlederen, hvor arsagerne til fravaeret afdaekkes og der laegges en
plan med eleven. Desuden orienteres eleven om muligt kommende sanktioner, hvis ikke
fraveersmegnstret sendres indenfor 2-4 uger, (jf. studie- og ordensreglerne).



For TD-elever kan det ogsa betyde, at man i en periode kan miste retten til godkendt sportsligt

fraveer.

Hvis fravaeret ikke er faldet markant i Igbet af de 2-4 uger, sendes en final warning til eleven og
foraeldrene (elever under 18 ar) via e-Boks eller personligt til elever over 18 ar via e-Boks.

Ved skolearets afslutning vurderer den fravaersansvarlige leder i samarbejde studievejlederen, om
en final warning skal overfgres til naeste skolear, jf. Bekendtggrelse om studie- og ordensregler i de
gymnasiale uddannelser §5 stk.2.

Hvis en elevs fraveaer fortseetter efter first warning og final warning er modtaget, kan en eller flere
af felgende sanktioner ivaerksaettes. Dette sker altid efter en individuel vurdering og samtale med
eleven:
e Eleven kan udelukkes fra konkrete arrangementer og aktiviteter.
e Eleven skal til eksamen i udvalgte fag, der afsluttes det pageeldende ar. | dette tilfeelde vil
arskarakteren bortfalde.
e Eleven nagtes oprykning til naeste klassetrin, jf. Bekendtggrelse om studie- og ordensregler
i de gymnasiale uddannelser §10.
e Ved manglende studieaktivitet kan eleven fratages Statens Uddannelsesstgtte i mindst 2
mdr., hvorefter eleven kan sgge om SU igen, hvis fraveeret er &ndret markant.
e Hvis eleven ikke bringer fravaeret ned, tages der skridt til udmeldelse. Dette vil altid ske i
o forbindelse med en samtale med rektor eller vicerektor.

Hvis en elev forventes at fa fravaer pa grund af en leengerevarende sygdomsperiode/indlaeggelse,
sa er det vigtigt, at eleven informerer skolen hurtigst muligt. Skolens fravaersansvarlige vil da tage
kontakt til eleven (vaergen, hvis eleven er under 18 ar), med henblik pa at afklare rammer og
omfanget af sygeundervisning, samt afklare det faglige indhold med de relevante lzerere.

Den undervisning, som sygeundervisningen erstatter, godskrives helt eller delvist efterfglgende.

Forebyggelse af og procedurer ved skriftligt fravaer

Klasselederen og klassens laerere udarbejder en plan for aflevering af opgaver i lectio.

Skriftlige opgaver leegges i Lectio semestervis. | de undtagelsestilfeelde, hvor dette ikke er muligt,
skal lsereren laegge dem ind/aendre dem senest 2 uger fgr og under hensyntagen til klassens
samlede belastning den pagaldende uge. Klasselederne holder Igbende gje med

elevtidsbelastningen.

Opgaveformuleringen skal laegges ind i Lectio hurtigst muligt og faglaereren laver en introduktion til
afleveringen. Opgaveformuleringen til opgaver pa til og med 3 elevtimer skal minimum lsegges ind
2 uger f@r afleveringsfristen. Opgaveformuleringen til opgaver over 3 elevtimer skal lsegges ind pa



Lectio minimum 3 uger fgr afleveringsfristen. Den samlede elevtidsbelastning bgr ikke overskride
10 elevtimer pr. uge, men kan dog veere hgjere for enkeltelever pga. opgaver stillet pa valgholdene.

Faglaereren taler med klassen om, hvornar de kan forvente at fa en skriftlig aflevering tilbage. Hvis
det er muligt, skal opgaverne gives tilbage, inden arbejdet pa den naeste opgave pabegyndes, sa
progressionen sikres.

Der forventes rettidig aflevering af skriftlige opgaver, der kvalitativt og kvantitativt fglger de af
leereren fastsatte krav. Eleven kan bede om en udseettelse, dog senest 5 hverdage fgr
afleveringstidspunktet. Hvis eleven ikke afleverer opgaven rettidigt, far eleven 100% fraveer for
opgaven. Der geelder de samme sanktionsmuligheder som ved fysisk fravaer.



